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1 - DESPESAS CORRENTES

1.1 - DESPESAS DE CUSTEIO

Compõem o grupo de despesas realizadas, para manutenção e funcionamento dos serviços.

1.1.1 - MATERIAL DE CONSUMO:

Elemento da despesa que agrupa todos os dispêndios relativos aos materiais consumidos ou utilizados pela Entidade ou Organização de Assistência Social, para a manutenção de seus serviços.

· Material de Expediente, Desenho, Reprografia e Encadernações

Aquisição de materiais de expediente, tais como: agendas, alfinetes de aço, almofadas para carimbo, apontador de lápis, bandeja para papéis, bobinas de papel para máquina de calcular, Telex e Fax, borracha para desenho e escritório, cadernos, canetas, carimbos em geral, clipe, cola, colchetes, corretivo datilográfico, envelopes, espátulas, estêncil, estiletes, extrator de grampos, fita adesiva, fita para máquina de calcular e escrever, giz em bastões,  grafite, grampeador, grampos p/ grampeador, grampo para pastas, guia para arquivo, guia de endereçamento postal, guia transparente para a pasta suspensas, impressos e formulários em geral, mapas diversos, intercalador para fichário, lápis, lapiseiras, limpa-tipos, livro de Ata, livro de Ponto, livro de Protocolo, papéis utilizáveis em escritório, pastas em geral, pastas de couro para documentos, penas especiais para desenho, percevejos, perfurador, pinça, pincel atômico, plásticos em geral, porta lápis, registrador, réguas, tesouras, tintas p/ utilização em artigos de escritório, transparências, etc. ...

Aquisição de quaisquer materiais para desenho técnico, artístico ou publicitário, materiais p/ utilização de máquinas copiadoras, reprográficas, e/ou encadernações, tais como:  chapas em off-set, clichês, fotolitos, logotipos, toner, reveladores, cilindros, fixadores, cartuchos de tinta, capas ou  garras plásticas  e outros produtos para esta finalidade.

· Material para Microfilmagem e Processamentos de Dados

Compra de materiais, peças e acessórios para manutenção, reposição e apoio à área de informática e microfilmagem, tais como: disco ótico, filmes p/ microfilme, fita dat, winchester, vídeo, teclado, mouse, placas de comunicação e expansão de memória, cabos e conectores, drive, porta-disquetes, suprimentos de informática em geral, tais como: disquetes, fita magnética, fita para impressora, formulário contínuo, peças e acessórios para computadores e periféricos, toner para impressoras a Laser, tinta para impressoras e outros materiais utilizados na área de informática e/ou microfilmagem.

· Material para Divulgação Promocional ou Institucional

Despesas para divulgação promocional ou institucional vinculadas à Administração Municipal e de interesse público, tais como: faixas promocionais, banners, painéis ilustrativos para divulgação de eventos municipais, troféus para premiações, placas educativas e indicativas, etc.

· Material Didático , Pedagógico, Esportivo e de Recreação

Aquisição de artigos para fins didáticos, para ensinamentos práticos de esportes ou para atividades recreativas (de uso nas escolas, laboratórios e oficinas de aprendizado de creches e/ou escolas), tais como: cadernos, lápis, livros (consumíveis), cola, cartolinas, papéis p/ diversas finalidades, materiais de desenho, pintura e serigrafia quando destinados ao desenvolvimento e treinamento em geral, bolas, bambolês, colchonetes, raquetes, dardos, redes esportivas, jogos e acessórios esportivos, brinquedos para uso interno e externo, instrumentos musicais (que não sejam classificáveis como material permanente), etc. ...

· Artigos de Vestuário, Uniformes e Acessórios

Aquisição de uniformes, vestuário e outros acessórios destinados a atender às áreas de saúde; esporte e recreação; motoristas; vigilância e segurança; oficinas; fiscalização; culinária; tais como:  aventais, guarda-pós, macacões, jalecos, camisas, calças, jaquetas, japonas, agasalhos esportivos, blusas, boinas, sapatos, botas, botinas, uniformes para banda/coral, uniformes esportivos, uniformes policiais, uniformes de uso civil, etc. ...

· Artigos de Proteção e Segurança Individual e Coletiva

Aquisição de produtos e/ou artigos de proteção e segurança como:  máscaras, aparelhos auriculares, óculos de proteção, aventais ou guarda-pós especiais de proteção, macacões especiais, luvas botas, calçados especiais, coletes, dedais, capas-de-chuva, guarda-chuvas, capacetes, cintos de segurança, perneiras de borracha, materiais de proteção no combate a incêndios, lona, mangueiras de lona, farol p/ iluminar galerias pluviais, etc.

· Materiais para Creches, Alojamentos, Lavanderias, Cozinhas, Refeitórios e Artigos para Decoração

Aquisição de materiais de cama, mesa e banho, tais como: lençóis, fronhas, fraldas, cobertores, colchas, colchões, colchonetes, travesseiros, toalhas de mesa, panos de copa, toalhas de banho, material de cantina (utensílios de cozinha, bandejas de inox, chaleiras, panelas, bules, pratos, copos, talheres, xícaras, canecas, mamadeiras), etc. ..., garrafas térmicas, utilidades domésticas, tecidos em geral para confecção de roupas de cama e  mesa, cortinas, capachos, tapetes, artigos de decoração, etc. ...

· Materiais de Corte, Costura e Artesanato

Aquisição de materiais para atender cursos, escolas, clubes de mães para desenvolver ou treinar atividades afins, como: agulhas, alfinetes, linhas, lãs em novelos, cadarços, fechos, tecidos, dedal, argolas, argila, barro, tintas em geral, aviamentos em geral, etc. ...

· Gêneros Alimentícios – Naturais ou Beneficiados

Despesas com alimentos para atender diversos setores administrativos, como: escolas, creches, eventos, cursos de treinamento, refeitórios e outros. Aquisição de quaisquer gêneros alimentícios e de dietas, perecíveis e/ou não perecíveis, in natura, beneficiados ou conservados, cereias, laticínios, condimentos, hortifrutigranjeiros, carnes em geral e outros, água para bebedouros, água mineral e bebidas, refrigerante, sucos integrais, chás utilizados como complementação da merenda escolar ou ao consumo em geral, aquisição de leite para atender a insalubridade, etc. ...

· Materiais de Construção, Hidráulico, Sanitário, de Pintura e Ferragens para Conservação de Bens Móveis e Imóveis 

Aquisição de materiais necessários para adaptação, conservação, reparos, pequenas reformas e recuperação, a serem utilizados em obras, instalações, equipamentos e outros bens permanentes, tais como: amianto, areia, tijolos, cimento, cal, saibro, brita, prego, fechaduras, buchas para parafusos, parafusos, porcas, madeiras, lixas, pincel, brocha, rolos, massa corrida, solventes, tintas e impermeabilizantes, arame liso e farpado, telas de arame, bocas de lobo, ferro para construção,  dobradiças, torneiras, louças sanitárias e metais, ladrilhos, carpete, cola, persianas de qualquer tipo, telhas, condutores de fios, canos, tubos, tubulações e conexões de qualquer tipo, curvas, joelhos, válvulas, portas e portais, janelas e basculantes, grades, tijolos de vidro, divisórias e forros, isolantes térmicos e acústicos, vidros, ferragens, ferramentas, alavancas, diamantes para vidros, serras manuais, brocas de vídia, carrinho de mão, soldas, eletrodos para solda comum, estanho, graxadeiras, pré-moldados em concreto, lona plástica, fios para roçadeiras, piquetes de madeira e outros materiais para estas finalidades, material elétrico para manutenção.

Este item não deve ser confundido com construção é apenas para pequenos reparos.

· Material para Fotografia, Cinegrafia, Som, Projeção e Vídeo

Aquisição de materiais, tais como: filmes, fitas para gravador, cabos para microfone, microfones, antenas para TV e rádio, pilhas, fitas para vídeo cassete, fitas virgens de áudio e vídeo, discos, agulhas, conectores, pluggs e outros materiais afins.

· Material para Cenários Artísticos

Despesas com material necessário para montagem, confecção e manutenção de cenários para apresentação artísticas, culturais e sociais: artigos para decoração interna e externa nos festejos de Natal, faixas promocionais.

· Materiais e Produtos para Conservação,  Limpeza e Higiene

Aquisição de produtos e/ou utensílios de limpeza, de higienização e conservação, tais como: sabão, sabonetes, detergentes, desinfetantes, desodorizantes, álcool para limpeza, removedor de ceras, pastas, ceras de qualquer tipo, creme dental, papel higiênico, toalhas, panos, estopas, vassouras de qualquer tipo, escovas, esponjas, lustra-móveis, limpa vidros, soda cáustica, cloro para limpeza, sacos para lixo, produtos ou medicamentos para exterminar sarna e piolhos, lixeiras para uso interno e externo.

· Materiais para Agricultura e Jardinagem

Gastos com materiais e utensílios necessários à agricultura, jardinagem de praças, parques e jardins, hortas escolares, como:  sementes, mudas de plantas frutíferas, mudas de flores, mudas ou leivas de grama, bulbo enxerto, tubérculos, adubos, vasos, defensivos agrícolas, inseticidas, fungicidas, herbicídas, aplicadores manuais de defensivos agrícolas, fertilizantes e outros corretivos para solo, mangueiras, esguichos, cabos para ferramentas, pás, enxadas, ancinhos, foices, facões, floreiras, arames em geral.

1.1.2 - SERVIÇOS DE TERCEIROS E ENCARGOS

· REMUNERAÇÃO DE SERVIÇOS PESSOAIS:

Classificação destinada a enquadrar despesas com contratação de serviços de natureza eventual ou contínua, prestados por PESSOA FÍSICA, sem vínculo empregatício.

· Serviços Técnicos Especializados

Despesas decorrentes da prestação de serviços por profissionais nas áreas de: consultoria técnica, treinamento e aperfeiçoamento profissional, palestras, serviços prestados por profissionais especializados que dependam de comprovada experiência anterior.

· Serviço de Apoio Administrativo

Despesas com serviços executados, de natureza eventual prestados por PESSSOA FÍSICA, tais como: estagiários, estudantes, monitores, palestrantes e outros serviços auxiliares ou de suporte administrativo que não requeiram especialização qualificada para sua execução profissional.

· Profissionais da Arte, Cultura ou Esporte

Gastos com serviços prestados por PESSOA FÍSICA, na execução de atividades de cunho artístico, cultural, esportivo ou de recreação, de natureza eventual. Ex. músicos, cantores.

· Serviços de Limpeza, Conservação, Higiene, Vigilância e Segurança

Despesas com prestação de serviços por terceiros – PESSOA FÍSICA – eventualmente, para higiene e limpeza  em geral; vigilância e segurança; de conservação e manutenção; e outros eventuais inerentes.

· Serviços de Manutenção Geral em Bens Móveis e Imóveis

Gastos com serviços, consertos; reparos em geral, adaptações, restaurações e conservação de bens móveis e/ou imóveis, quando executados por trabalhadores autônomos, sem vínculo empregatício, tais como: serviços de serralheria, funilaria, marcenaria, carpintaria, etc. ...

· Serviços de Editoração e Impressão Gráfica, Reprodução, Emolduração e Encadernação

Despesas com serviço de editoração, edição e impressão gráfica ou eletrônica de folders, prospectos, cartazes, carimbos e etc. ...

· Produções Artísticas e/ou Culturais

Despesas com produções artísticas e/ou culturais, tais como: preparação e produção de shows musicais ou teatrais e outros eventos de cunho artístico, premiações para concursos literários; mão de obra direta para a confecção de palcos, etc. ...

· Despesas com Atividades Desportivas e/ou Recreativas
Gastos com transporte, alimentação e/ou hospedagens de delegações esportivas, recreativas ou culturais, hospedagem e alimentação de atletas, serviços de arbitragens, etc. ...

· Despesas com Recepções, Homenagens e Promoções Festivas
Despesas com recepção e homenagens a congressistas, palestrantes, distribuição de diplomas, condecorações, placas, troféus e prêmios.

· Serviços de Correios e Telecomunicações

Despesas com serviços de postagem, franquias postais e outros produtos/serviços ofertados pela EBCT – Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, despesas com tarifas telefônicas, Fax, etc. ...

· Congressos, Simpósios e Cursos de Aperfeiçoamento Profissional

Despesas destinadas à instalação, participação e realização de conferências, convenções, exposições, encontros, feiras, painéis ou eventos de caráter técnico, científico ou cultural efetuados por empresas especializadas ou entidades de classe, que resultem em gastos com taxas de inscrição, transporte aéreo e terrestre, despesas com refeições em eventos, material didático ou expositivo com vistas à instrução e orientação profissional, recrutamento e seleção de pessoal, treinamento e aperfeiçoamento profissional. 

· Serviços de Assessoramento, Consultoria e Técnicos Profissionais
Despesas relativas a prestação de serviços de assessoria, consultoria, planejamento e de apoio técnico profissional prestados por empresas de qualquer natureza, tais como: consultoria jurídica, contábil, trabalhista, elaboração de estudos e trabalhos técnicos, elaboração de trabalhos de arquitetura ou engenharia, pesquisas técnico-científicas, e outros serviços especializados.

· Serviços de Contratação de Estagiários e Monitores

Despesas com a contratação de estudantes, estagiários, monitores, agentes comunitários, etc. ... para o desempenho de atividades administrativas específicas, através de acordos, convênios ou termos de cooperação com empresas/entidades públicas e/ou privadas.

· Energia Elétrica

Despesas com consumo de energia elétrica e força.

· Serviços de Oficineiros

Despesas para atender a contratação de serviços terceirizados de oficineiros de artes plásticas, danças, artesanato em geral, teatro, música, etc. ..., para realização de oficinas pedagógicas, culturais, teatrais, etc. ..., e outras atividades congêneres.

· Serviços de Assistência Social
Despesas com aquisição de produtos e/ou serviços para doação ou distribuição gratuita, tais como: gêneros alimentícios, documentação,  transporte e passagens de ônibus.

1.1.3 - PESSOAL

Constitui a classificação que representa as despesas pelos serviços prestados pelo elemento humano, ativo, qualquer que seja o regime empregatício que se enquadra. Neste item se encontram despesas como: Pagamento de salário, férias, 13º salário, INSS, FGTS. 

2 - DESPESAS DE CAPITAL

2.1 - INVESTIMENTOS

Os investimentos representam subcategoria econômica das Despesas de Capital, que contribuem para gerar bens e serviços e, conseqüentemente acrescem o Produto Interno Bruto.

2.1.1 - OBRAS E INSTALAÇÕES

Despesas com estudos e projetos; aquisição de imóveis necessários à realização de obras (parágrafo 4º do artigo 12 da Lei 4.320/64); início, prosseguimento e conclusão de obras; despesas com pagamento de pessoal temporário não pertencente ao quadro da entidade e necessário a realização de obras e instalações, pagamento de obras contratadas, instalações que sejam incorporáveis ou inerentes ao imóvel.

· Prédios

Despesas com construção, ampliação, reconstrução, modificações, adaptações internas ou externas de prédios.

· Escolas, Quadra de Esportes, Canchas Esportivas e Similares
Despesas com construção, ampliação, reconstrução, modificações, adaptações internas e externas de bens imóveis utilizados para educação física, esporte e lazer.

2.1.3 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Gastos com aquisição de bens com durabilidade superior a 2 (dois) anos (parágrafo 2º do artigo 15 da Lei 4.320/64) ou outros equipamentos ou materiais que, em razão da utilização não percam a identidade física e constituam meio para produção de outros bens ou serviços.

· Veículos de Transporte e de Serviços
Despesas com aquisição de veículos leves e pesados para atender transporte de pessoas ou de cargas, tais como: automóvel, camionetes.

· Equipamentos e Máquinas para Usinagem, Serralheria, Carpintaria e Oficinas

Aquisição de máquinas de: cortar, arquear, derreter, engraxar, desmontar, esticar, soldar, rebitar, selar, pontear, serigrafar, travar e afiar serra-fita e outros, motoserra, estufa para pinturas, serrador de bancada, fresador, perfilador, laminadora, guilhotina para chapas, prensa, perfuradeira, parafusadeira, mesa de aço, forja elétrica com motor, lixadeira, desempenadeira, comprenssor de ar, conjunto de oxigênio, conjunto de solda, conjunto para lubrificação, martelete, aparelhos para regulagens e testes, bomba de alta pressão, elemento bombeador, engraxadeira, encolhedor de mola espiral, calibrador, regulador, retífica, furadeira, betoneira, motoserras, macaco hidráulico, maçarico, Jogos de chaves e ferramentas e outros utensílios congêneres.

· Equipamentos , Softwares e Periféricos para Processamentos de Dados e Microfilmagem

Aquisição e direito de uso de softwares, microcomputador, impressora, scanner, plotter, estabilizador de energia, chaveador eletrônico, No-Break, fone de ouvido para multimídia, mesa digitalizadora, Kit multimídia, notebook, hubs, leitora ótica de microfichas e outros equipamentos eletrônicos e periféricos para esta destinação.

Equipamentos e Aparelhos de Telecomunicações, Comunicação, Gravação e Reprodução de Som e/ou Imagem

Compra de aparelhagem para transmissão e recepção de telefonia, aparelhos e  equipamentos de comunicação como: televisão, vídeo-cassete, gravador de som, amplificador, multicabos, caixas acústicas, microfones, aparelhos telefônicos, aparelhos de fax, antenas, filmadora, projetor-refletor, tela p/ projeção, câmara fotográfica, “flash” e outros equipamentos e/ou aparelhos congêneres.

Equipamentos de Natureza Industrial, Eletrodomésticos e Utensílios para Cozinha

Aquisição de equipamentos e eletrodomésticos industriais ou não, para atender cozinhas, refeitórios, alojamentos, tais como: forno e torradeira industrial, eletrodomésticos como: fogão, geladeira, freezer, fornos, liqüidificador, batedeira, máquina de moer/triturar alimentos, torradeira elétricas, bebedouros, toalheiro, ferro elétrico, aspirador de pó, enceradeira, exaustor, ventilador, máquina de lavar roupa, secadora, etc. ..., e outros utensílios domésticos com características de material permanente como: bandejas de inox, pias, panelões, estufas, botijões de gás, etc. ...

Mobiliário, Máquinas e Equipamentos em Geral

Aquisição ou fabricação de móveis e utensílios, tais como: mesas, cadeiras, armários, balcões, prateleiras, estantes, escrivaninhas, arquivos, fichários, sofás, camas, colchões, guarda-roupas, quadro-negro, cadeiras, arquivos de aço, máquinas de escrever, calculadoras de mesa e/ou de bolso, grampeadores e outros objetos que compõe o mobiliário e as máquinas de escritório em geral.

Equipamentos, Aparelhos e Instrumentos Desportivos ou Recreativos

Compra de equipamentos/aparelhos para ginástica, aríetes, binóculo, cronômetro, disco p/arremesso, disco de Newton, gangorra, conjunto ginasium para competições escolares, medidor de distância, jogos de pesos, pesos p/ arremessos, raquetes, balizas, barras, alteres, varas de salto, cavalo de pau, equipamentos de caça e pesca, parques infantis, jogos de xadrez, dama, bilhar, futebol e outros congêneres classificáveis como material permanente.

Acervo para Bibliotecas e Instrumentos Didáticos, Pedagógicos e Artísticos
Aquisição de materiais permanentes de caráter educativo, científico, técnico ou cultural que constituam acervo, como: livros técnicos, científicos CD ROOM (didático), dicionários, enciclopédias, etc. ...

Aquisição de instrumentos musicais e artísticos: clarinetes, guitarra, bumbos, caixetas, trombones, pistons, pratos, piano, violão, órgão, saxofone, etc. ...
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